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رشاد الأ�اديم� نظام الإ  

استجا�ة  �عد  ح�ث  والمت�املة،  الحديثة  التعل�م  نظم   �
�

� ا 
�
ومحور� ا  أساس�� ا 

�
ركن الأ�اد���  الإرشاد  �مثل 

���ة،  � محور منظومة التعل�م وفلسفتها ال��
�

ات اجتماع�ة واقتصاد�ة و��سان�ة � موضوع�ة لمواجهة متغ��

اء علاوة ع� كونه �ستج�ب لحاجات الطالب ليتواصل �كفاءة وفاعل�ة مع الت  ، الذي �مثل نم� عل�م الجام��

  . � � الإ�داع والتم��
�

 لتحقيق متطل�ات الذات الإ�سان�ة �
�
ور�ا �� 

�
  وطن�ا

� محوري العمل�ة الإرشاد�ة: المؤسسة التعل�م�ة والطالب، و�مارس هذا الدور 
�

و�تمثل الإرشاد الأ�اد��� �

، الدرا�� العام  مدار  ع�  الأ�اد���  الإرشاد  وحدة  خلال  من  الأ�اد���  الإرشاد   المرشد  عمل�ة  وتت�امل 

النجاح  لتحقيق  الطرق  أ�سب  إ�  الطالب  توج�ه  بهدف  العمل�ة؛  أطراف  وتفهم جميع  بو��  الأ�اد��� 

  الم�شود والتك�ف مع الب�ئة الجامع�ة. 

تحص�لهم   من  ترفع   �
ال�� المتنوعة،  الأ�اد�م�ة  �المهارات  الطل�ة  تزو�د  ط��ق  عن  الهدف  هذا  و�تحقق 

� المعهد، �ل ذلك من   توع�ة الطل�ة �لوائح وقوان��
�
الدرا�� ومناقشة طموحاتهم العلم�ة، �ما يتضمن أ�ضا

امج الإرشاد   �ة والاس�شارات المختلفة. خلال خدمات إرشاد�ة متنوعة �الإرشاد الأ�اد��� الفردي، وال��

الطلاب    إ�و�الإضافة   الأ�اد���  الإرشاد  �ساعد  المناس�ة   ع�ذلك،  القرارات  واتخاذ  أهدافهم،  �لورة 

� المستق�ل، عن ط��ق الاستفادة القصوى من جميع الإم�ان�ات 
�

المتعلقة �مستق�لهم الأ�اد��� والعم�� �

وال�دائل المتاحة. و�عمل الإرشاد الأ�اد��� �استمرار ع� ت�س�ط و�سه�ل الإجراءات الإدار�ة، بهدف تقد�م 

� �س� إليها إدارة المعهد  أفضل الخدمات وأجودها ل
� زمن ق�ا�� وفق معاي�� الجودة الشاملة ال��

�
لطالب �

 . � المشار�ــــع التعل�م�ة والفك��ة وال�حث العل��
�

� ظل ازد�اد وسائل الاس�ثمار �
�

�  
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 �اسم "نظام الساعات المعتمدة  �
�
". و�را� Credit Hour Systemطبق المعهد نظام التعل�م المعروف عالم�ا

� �درسها و�� 
� اخت�ار المقررات ال��

ة �� � الطلاب ح�ث �ع� الطالب مرونة كب�� هذا النظام الفروق الفرد�ة ب��

� تناس�ه. و�عتمد نجاح هذا النظام �صورة أساس�ة ع� فاعل�ة الإرشاد 
اخت�ار المحا�� والمواع�د المتاحة ال��

� ما قد يواجه من مصاعب أو مش�لات وتدر��ه ع� ممارسة الأ�اد��� وقدرته ع� الأخذ ب�د الطالب ح�� يتخ 

 لاستعدادە 
�
الح�اة الأ�اد�م�ة والاعتماد ع� النفس واتخاذ القرار المناسب أثناء مسارە التعل��� و�رشادە وفقا

 وقدراته. 

 :   و�عتمد نظام الإرشاد الأ�اد��� ع� عدد من العوامل من أهمها ما ���

   ە من الطلاب �ما �جعل ل�ل منهم � ت��اين مع غ��
� حاجاته واهتماماته ال��

اعت�ار أن �ل طالب متفرد ��

� تولد لد�ه اهتمامات ت�بع من هذە الظروف. 
  ظروفه الخاصة �ه وال��

  .ا��شاف رغ�ات الطلاب وتحد�د أهدافهم وقدراتهم لمساعدتهم ع� رسم الخطط الدراس�ة  

  المجال الدرا�� والأ�اد��� و�ما يتوافق مع �
إعطاء الطلاب ح��ة الاخت�ار من ال�دائل المتاحة أمامهم ��

  قدراتهم وميولهم ورغ�اتهم. 

  الاهتمام �خطط الطلاب الدراس�ة وتقل�ل ما يواجهون من عق�ات أو مش�لات �الرسوب وال��ب وعدم

  إ�مال الدراسة  والتح��ل من تخصصات علم�ة إ� أخرى أو من المعهد إ� معهد أخر. 

   و�عدادهم إعداد 
�
 واجتماع�ا وسلوك�ا

�
 ونفس�ا

�
 أ�اد�م�ا

ً
 مت�ام�

�
� مواهب الطلاب المت�اينة لتنمو نموا تحف��

  يتوافق مع ميولهم وقدراتهم. 

  .الاهتمام �مساعدة الطلاب و ثقل لقدراتهم لإعدادهم الإعداد المناسب لسوق العمل ومتطل�اته  

   الرئ�س�ة لمهامه  الم�ملة  الأ�شطة  التدر�س وأحد  أحد واج�ات عضو هيئة  الأ�اد���  الإرشاد  و�عت�� 

 التدر�س�ة وال�حث�ة والإدار�ة. 

  

  

  

  

 مقدمة 1-1
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� �عرف الإرشاد الأ�اد��� �أنه عمل�ة تهدف إ� مساعدة  
الطالب ع� ا��شاف قدراته و�م�اناته بهدف معاونته ��

� التغلب ع�  
� تتصل �خطته الدراس�ة واخت�ار ن�ع التخصص الدرا�� المناسب، ومساعدته ��

اتخاذ القرارات ال��

. لهذا الغرض توفر الأقسام التعل�م�ة عضو هيئة تدر�س� عضو هيئة  ض مسارە الدرا�� � قد تع��
الصع��ات ال��

ة  معاونة �م رشد أ�اد��� ل�ل طالب خلال مسارە الدرا�� ح�ث يتم تقس�م طلاب القسم إ� مجموعات صغ��

 .   و�كون ل�ل مجموعة من الطلاب مرشد أ�اد���

� النوا�� التال�ة: 
�

  و�ستف�د الطلاب ع� وجه الخصوص من نظام الإرشاد �

  .واللوائح الداخل�ة �  التعرف ع� برامج المعهد التعل�م�ة والأنظمة والقوان��

   مساعدة الطالب ع� اخت�ار أفضل التخصصات الدراس�ة المناس�ة لاستعداداته وقدراته واهتماماته

  وتصم�م خطته الدراس�ة. 

   هذە ومتطل�ات  تحص�له  مستوى  يناسب  �ما  درا��  فصل  للطالب �ل  المناس�ة  المقررات  تحد�د 

� إعداد جداوله �ل فصل درا�� 
  ح�� التخ�ج. المقررات وقدراته ومساعدته ��

  الإنجاز ومستوى  نتائجه  خلال  من  الدرا��  ومستواە  واستعداداته  وميوله  الطالب  قدرات  كشف 

 .   الدرا�� أو الأ�اد���

  .   متا�عة �سج�ل الطالب وتحل�ل أدائه خلال الفصل الدرا��

  اح أ�سب الحلول �ما �حول دون أو مشا�ل أ�اد�م�ة. واق�� ض الطالب من عق�ات  حل �ل ما قد �ع��

� الدراسة أو ���ه منها، مع توجيهه التوج�ه الصحيح ح�ث �مكنه التفوق والابت�ار. 
  فشله ��

  مش�لاتهم حل   �
�� لمساعدتهم  التدر�س  هيئة  أعضاء  ات  خ�� من  للاستفادة  للطالب  الفرصة  إتاحة 

  �الطرق الملائمة ل�ل حالة. 

  �
مساعدة الطالب ع� ا��شاف ذاته واتخاذ قراراته بنفسه وخاصة ك�ف�ة التغلب ع� الصع��ات ال��

 . ض برنامجه الدرا��   تع��

  إطار التقال�د الجامع�ة �ما �مكن المرشد من احتواء �
� المرشد وطلا�ه �� توف�� جو من المودة والألفة ب��

� ال�حث عن الحلول واتخاذ القرار 
ضهم من مش�لات أ�اد�م�ة أو اجتماع�ة ومساعدتهم �� ما قد �ع��

 المناسب. 

 وأهميته الأكاديميتعريف الإرشاد 2-1  
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نجاحه  لضمان  الأساس�ة �مقومات  العنا�  �عض  بوجود  الاهتمام  إ�  الأ�اد���  الإرشاد  نظام  �حتاج 

  وكفاءته، و�توقف نجاح وفاعل�ة الإرشاد الأ�اد��� ع�: 

 وإجراءاتھ وتنظیمھ الأكادیمي الإرشاد وقواعد لنظم واضحة سیاسة إرساء. 

  أدائھم وتقییم  المرشدین لتدریب محددة سیاسات وجود. 

  وإجراءاتھ وتنظیمھ ونظمھ قواعده لتوضیح الأكادیمي بالإرشاد خاصة لوائح إصدار. 

  بتدقیق  تسمح للمعلومات قاعدة وجود ذلك ویستلزم الدراسي وإنجازھم الطلاب عن كافیة معلومات توافر 

 .المناسب الوقت في  المعلومات ھذه

  ومنتظمة مستمرة بصفة  الأكادیمي الإرشاد أداء لتقییم نظام توافر. 

  مخالفة  أي وأن التسجیل لعملیة أساسي أمر  الأكادیمي المرشد  وتوقیع اعتماد أن إلى التنبیھ  ضرورة 

 .عنھا مسئولاً  الطالب یكون  تحدث

  باستمرار تطویرھا على  والعمل الإرشاد نظم لمراجعة  نظام وجود. 

  عنھ رضاھم ومدى النظام نحو واتجاھاتھم الطلاب أراء  بمعرفة الاھتمام. 

  الأكادیمیین المرشدین لتحفیز عادلة سیاسة توافر. 

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  الفعال الأكادیمي الإرشاد نظام ومقومات عناصر 1-3
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 تنظيم وإدارة منظومة الإرشاد الأ�اديم� 
 

  

  

  

التدر�س وأعضاء الهيئة المعاونة ق�ل �دا�ة تنظم إدارة المعهد ندوة الإرشاد الأ�اد��� للسادة أعضاء هيئة 

وأدواته  أسالي�ه  تط��ر  والعمل ع�  الأ�اد���  الإرشاد  مفهوم  تعميق  إ�  الندوة  الدرا�� وتهدف  الفصل 

 : � �ستهدف عادة إ� ما ���
� الإرشاد الأ�اد��� وال��

�
  ومناقشة خطة المعهد �

 الدراسة  نظام إنجاح في  الفعال دوره وبیان إجراءاتھ حیث من الأكادیمي الإرشاد مفھوم وتعمیق توضیح 

 .المعتمدة بالساعات

  وأھمیتھ بھ التوعیة سبل أفضل تحدید. 

  التطبیق  دون تحول التي  المعوقات حل ثم ومن الأكادیمي  الإرشاد عملیة لتطبیق الأمثل الوضع تحدید 

 .الأكادیمي للإرشاد الأمثل 

 وتوقیتاتھ التسجیل  متطلبات توضیح. 

  الأكادیمي المرشد ومسئولیات مھام ومراجعة تحدید. 

 الإرشاد عملیة  تقییم. 

  الدراسي الفصل خلال بالمعھد الأكادیمي الإرشاد لجنة اجتماعات توقیتات تنظیم. 

  وتربویة واجتماعیة أكادیمیة جوانب من فیھ ما على والتركیز  الأكادیمي الإرشاد مفھوم تعمیق. 

  

  

  

  

  

و�حتوي   إرشادە  ع�  ف  ل�ل طالب ��� الأ�اد���  الإرشاد  ملف  ب�عداد  للطالب  الأ�اد���  المرشد  �قوم 
  الملف ع� المس�ندات الآت�ة: 

 وتوقیتاتھ وخطواتھ الأكادیمي الإرشاد تعلیمات. 

  الطالب بیانات استمارة. 

 الدراسي البرنامج. 

  والدراسة التسجیل جدول.  

  للطالب الدراسي السجل Transcript  ملف  ھیئة على Excel . 

 2-1 
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 م�ام القائمين عل� نظام الإرشاد الأ�اديم� 
  

  

 

 التعليمية الأقسام مع  الأ�ادي�� الإرشاد منظومة تنفيذ ��  المع�د  خطة متا�عة.  

 

 الأكادیمي  الإرشاد ندوات بعقد وذلك العمل خطة واستعراض الأكادیمي الإرشاد ولائحة  بنظم الوعي  تعمیق 

 .التعلیمات لمراجعة الأقسام ومرشدي التدریس  ھیئة أعضاء مع دراسي فصل  كل

 الأكادیمیین  المرشدین  من حالات من لھ  یرفع  ما ودراسة  واستقبال  الأكادیمیین  المرشدین  على  الإشراف 

 .للأقسام

 المرشدین مع الجدد للطلاب الدراسیة المقررات  تسجیل تنسیق.  

 المعھدب التدریس ھیئة أعضاء بین صصالتخ حسب عادلاً  ایعزتو  الطلاب یعز تو،  ً  الجوانب  لجمیع مراعیا

  .واللغویة والاجتماعیة النفسیة

 مشاكلھا  وحل  الأكادیمیین المرشدین من إلیھ ترسل التي الحالات وكذلك بالطلاب الخاصة التقاریر استقبال 

  .الأمر احتاج إذا المعھد لعمید أو  الأكادیمیة للشؤون المعھد لوكیل  رفعھا أو

 الإرشادیة للعملیة المنظمة  العمل وورش  والدورات والتوجیھیة الإرشادیة اللقاءات تنظیم.  

  للطلاب الخاصة والنماذج  الملفات وإعداد الأكادیمیین المرشدین وأعمال مھام تسھیل.  

 وحلھا تطویرھا وسبل  بالطلاب المتعلقة المستجدات في المعھد مناقشة.  

  

  

  

  

 

  

  

  

  

Boody
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:  ع�تتحدد مهام المرشد الأ�اد��� للطالب     النحو التا��

  المهام الفن�ة:  -أ

  :الآتي  على وتحتوي أكادیمیاً، إرشادھم  مھمة  إلیھ أوكلت  الذین الطلاب من طالب بكل  الخاصة النماذج تعبئة -1

 الطالب بیانات استمارة.  

 الأكادیمي النظام بوابة من علیھا الحصول ویمكن. (دراسي فصل لك وتحدّثُ  للطالب الدراسیة الخطة (  

 التسجیل استمارات.  

 الأكادیمي النظام بوابة من  علیھا الحصول ویمكن( ).العلامات كشف( الأكادیمي السجل من حدیثة  نسخة(  

 والاعتذار والإضافة الحذف  كاستمارة( الأخرى الإداریة الوثائق.(  

 استمارة  استكمال في ویساعده وتخصصھ الطالب ملف  الأكادیمي  المرشد یدرس: المقررات تسجیل  عملیة -2

 .تسجیلھ موعد قبل بھ  الخاصة التسجیل

 وذلك  الأكادیمي  النظام بوابة  خلال من للطالب الدراسیة  الخطة على  الاطلاع المرشد  على: المقرر  اختیار -3

  - :یلي مما التأكد وعلیھ مقرراتھم، اختیار في الطلاب لمساعدة

 عن یقل  لا  بتقدیر الطالب نجاح )D ( مقرر،  كل  لدراسة السابقة والمتطلبات  المطلوبة المقررات كل  في 

 .لھ السابق المتطلب في ینجح لم مقرر بتسجیل للطالب یسمح  لن إنھ  حیث

  الحالي وضعھ  في بتسجیلھا للطالب یسُمح  التي المعتمدة  الساعات من الأقصى والحد الأدنى  الحد معرفة 

 ).للطالب الدراسي العبء(

  یجب أن یكون المرشد الأكادیمى ملما بقواعد التسجیل من خلال اللائحة الدراسیة المعتمدة 

وع التخ�ج.   -4 � اخت�ار التخصص وم��
 مساعدة الطالب ��

5-  . �
� اخت�ار التدر�ب الم�دا��

 مساعدة الطالب ��

 المعتمدة  الساعات عدد أو المقررات بنجاح زیجتا أن الطالب على یتعین بحیث :التخرج متطلبات شرح  -6

 :یلي كما معةجم صالتخص في البكالوریوس  درجة  على للحصول

 بنجاح الإلزامیة  المعھد متطلبات  إتمام. 

  بنجاح الإلزامیة القسم متطلبات إتمام. 

 2.0 عن یقل لا  تراكمي بمعدل المطلوبة  المقررات جمیع إتمام . 
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 من  الأقصى الحد یتعدى لا بما التخرج  متطلبات لإكمال: دراسیة  وخطة زمني جدول إعداد في الطالب مساعدة -7

 .بھا المسموح السنوات

أن �طلب من الطالب إعادة مقررات دراس�ة نجح فيها الطالب �الفعل أو أن �طلب    الأ�اد��� �جوز للمرشد   -8

ا��� للمعدل المطلوب للتخ�ج.  منه � مقررات دراس�ة إضاف�ة، وذلك بهدف رفع المعدل ال��
 ال�سج�ل ��

 :)والتراكمي الفصلي( التقدیر نقاط معدل  شرح  -9

 كل  ویحتسب  ،والتراكمي الفصلي التقدیر  نقاط معدل احتساب خلال  من والتراكمي  الفصلي الطالب أداء یقاس

 - :التالیة الحسابیة المعادلة باستخدام منھما

  
عدد  

 النقاط 
 التقدير 

ال�س�ة المئ��ة الحاصل عليها  

 الطالب 
 

عدد  

 النقاط 
 التقدير 

ال�س�ة المئ��ة الحاصل عليها  

 الطالب 

4.00 A+ 97فأع� %   2.30 C+ 73 76% إ� أقل من%  

4.00 A 93 97% إ� أقل من%   2.00 C 70 73% إ� أقل من%  

3.70 A- 89 93% إ� أقل من%   1.70 C- 67 70% إ� أقل من%  

3.30 B+ 84 89% إ� أقل من%   1.30 D+ 64 67% إ� أقل من%  

3.00 B 80 84% إ� أقل من%   1.00 D 60 64% إ� أقل من%  

2.70 B- 76 80% إ� أقل من%   0.00 F  60اقل من %  

  

المعدل  الفصلي  =  
عدد  ساعات  المقرر)∑ ∗ (عدد  النقاط  المكتسبھ 

عدد  الساعات  الفصلي 
 

المعدل  التراكمي  =  
عدد  ساعات  المقرر)∑ ∗ (عدد  النقاط  المكتسبھ 

عدد  الساعات  المعھد
 

    

النقاطعدد  التقدير عدد النقاط  التقدير 

2.30 C+ 4.00 A+ 

2.00 C 4.00 A 

1.70 C- 3.70 A- 

1.30 D+ 3.30 B+ 

1.00 D 3.00 B 

0.00 F 2.70 B- 
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  :یلي كما المعدلات احتساب في الطالب لحالات التقدیریة  الرموز  توضیح -10

  

  

  

  

  

 

 

 

  المهام الإدار�ة:  -ب

  :التالیة الإجراءات  حیال قرارتھ  اتخاذ في الطالب بمساعدة الأكادیمي المرشد یقوم

 فصل  عن ر الاعتذا مقرر، عن ر الاعتذا مقرر، من الانسحاب المقررات،  وإضافة ف حذ ،صالتخص تغییر  -1

 علیھا  یترتب وما الإجراءات ھذه لمثل المنظمة لائحةل الرجوع ضرورة مع) المعھد من الانسحاب دارسي،

 ً  .أكادیمیا

 ضرورة  معھد لل العامة السیاسة  توجب حیث  الدراسة، في  الأول الیوم من  الغیاب ب یحتس: الطالب غیاب -2

 ثان  إنذار وتوجیھ للمقرر، المعتمدة التدریسیة الساعات من  %5نسبة تغیبھ حال للطالب أول إنذار توجیھ

 حضور  من الطالب وحرمان للمقرر، المعتمدة التدریسیة الساعات من%10نسبة  تغیبھ  حال الطالب إلى

 الذي  الطالب ویعتبر. للمقرر المعتمدة الساعات عدد من%25 نسبة تغیبھ حال للمقرر النھائي الامتحان

 القھریة  الأعذار  لائحة مراجعة ضرورة مع( المقرر  في  راسبًا الغیاب بسبب الامتحان دخول من حرم

  ).المعھد وطالبات لطلاب

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  التقدير  لمدلول ا

 Audit  AU  مستمع 

  Pass  P  نا��

  Fail  F  راسب 

  Withdrawn  W  م���ب
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 الموقع الإل��ون�   
 

 
 

الإ  الهيثم ع� ش�كة  ابن  نظام  بوا�ة  متوفرة ع�  نت  ن�� خدمة  التدر�س   ومن�� خلالها �ستطيع عضو هيئة 

 
�
. و�مجرد   معرفة أسماء الطل�ة الذي �قوم ب�رشادهم أ�اد�م�ا وهم الذين تم إسنادهم إل�ه من ق�ل قسمه العل��

   طالضغ
ً
) س�ظهر لعضو هيئة التدر�س جدو� �حتوي أسماء الطلاب الذين �قوم   ع� را�ط (الإرشاد الأ�اد���

� الصورة أدناە) 
� الصورة  ب�رشادهم. (�ما ��

�� �    : ة�مكن الاستدلال من الموقع ع� الب�انات التال�و�ما هو مب��

1- .   السجل الأ�اد���

  �سج�ل الطالب. -2

  جداول الطلاب.  -3

 الب�انات الشخص�ة.  -4

 

 النظام  واجھة
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 الطالب تسجیل استمارة

 
  

 طالبلل الدراسي الجدول
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  برنامج محاضرات جدول

  
  قاعة  إشغال جدول

  
  

  

  

  

 



          
 
 

 

  

  التعل�م العا��   ةوزار 

  والتكنولوج�ا  ةالعا�� للهندس ةمعهد المنصور 

 وحدة ضمان الجودة 

Ministry of Higher Education 

Mansoura Higher Institute of Eng. & Tech. 

Quality Assurance Unit 

15 

  
  

  طلاب غیاب تقریر

 
  

  

  

  

بمقرر الطلاب أعداد تقاریر
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  طالب امتحان جدول

  
  

  

  الامتحانات لجان على الطلاب توزیع
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  برنامج مقررات نتیجة إحصائیة

  

  

  

  مقرر نتیجة إحصائیات



          
 
 

 

  

  التعل�م العا��   ةوزار 

  والتكنولوج�ا  ةالعا�� للهندس ةمعهد المنصور 

 وحدة ضمان الجودة 

Ministry of Higher Education 

Mansoura Higher Institute of Eng. & Tech. 

Quality Assurance Unit 

18 

  

  دراسي  فصل طالب فى نتیجة تقریر

  

  
  

  

  لطالب إجمالیة نتیجة تقریر
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  بالدراسة طالب تقدم تقریر




