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 ةمقدم
التعليمية   العملية  كفاءة  لرفع  والتكنولوجيا  للهندسة  العالي  المنصورة  معهد  سعي  اطار  رسالته  في  مع  تماش ياً 

المنافسة  بإعداد  المتمثلة   و  الابتكار  و  المس تمر  التطوير  على  قادرين  متميزين  العمل    في مهندسين    في سوق 

 ، المختلفة  مبد فقد  التخصصات الهندس ية  على  ابنائ   أتم العمل  و الطالبات    ا تدريب    لإعطائم من الطلاب 

كاديمي وفقا لما ورد بلائحة المعهد و لائحة التدريب الميداني  الاعداد العملي و المهني الجيد المكمل للتعليم ال 

وذلك من خلال تدريبهم في الشركات و المؤسسات المختصة في مجالات متعددة ليتخرج الطالب و هو على  

العمل   بسوق  المعرفة  و  التميز  من  كبير  في ،  قدر  دوره  عن  قدراته  فضلًا  اكتشاف  على  الطالب  مساعدة   

ذاته   تطوير  في  يساعده  الذي  المر  الواقعية،  البيئة  في  للعمل  ممارس ته  خلال  من  ضعفه  ونقاط  وإمكاناته 

   والحصول بالتالي على وظيفة لائقة. 

  وذلك (  2الميداني )   والتدريب (  1عن فتح التسجيل لمادتي التدريب الميداني )   بالإعلاندارة المعهد  إ لذا تقوم  

 لمعهد: العلمية با  قسام ال لجميع  

 المدنية( الهندسة   قسم   – الهندسة المعمارية    قسم   –   والالكترونيات  هندسة الاتصالات   قسم ) 

لطلاب    مرجع   بمثابة   الدليل   هذا   ويعتب  الميداني  بالتدريب  المعنيين    التدريب   لجنة   وتوص   المعهد، لكل 

وإجراءات    أعمال   وتيسير   لتسهيل   عملية   مراحل   من   فيه   ما   اتباع   المعنيين بهذا المر   التخرج   ومشاريع الميداني  

  . الميداني   التدريب 

 

  لمس تقبل   المر   ولاة  ونظرة ورؤية   المعهد   رسال   لتحقيق  امتدادا   الدليل  هذا   يكون  أن   تعال   الل  ونسأل 

 .المعطاء  البل   لهذا   خير ونمو   فيه   لما  أبناءنا الطلاب  يوفق   وأن   الوطن، 
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   القققققققق عل  عمليقققققققق  مخرجقققققققق   بقققققققق     الارتبقققققققق   تعميقققققققق  
 عمليقققققققق  مقققققققق   قققققققق   العمقققققققق  سقققققققق   وم طلبقققققققق   المعهقققققققق   ف 

   الراجعقققققق  ال غذيقققققق 
   لل قققققق ر   نتيجقققققق  عليهقققققق  الحصقققققق   يقققققق   القققققق  

 المعهقققققق   ومك نقققققق م ققققققق  يعقققققق   مقققققق  مقققققق  الميقققققق ا  

  
 المج م .  ف 

 

ال ن ق ققققققققي  ل لطيقققققققق  الم طلبقققققققق   الم غققققققققو    وققققققققق راته تقققققققق قو  قققققققققره قل قققققققق  لطقققققققق   المعهقققققققق  ل ح قققققققق    مهقققققققق راته  

ا ققققققققق ر  الطقققققققق   عقققققققق  ال  يقققققققق  مقققققققق  ال ققققققققرو   ولضققققققققم   العمقققققققق  ل قققققققق    سقققققققق   العمقققققققق   واح ي جقققققققق   وتغققققققققو 

جقققققققققق  تطققققققققققل ر مهن سقققققققققق    ذو  أمقققققققققق   وذلقققققققققق لحقققققققققق  تققققققققققذ  الم ققققققققققك    ن قققققققققق وال  الصققققققققققحيح الحلقققققققققق    لإيجقققققققققق   

 .بمؤس  ه وم مو    للنه ضق را  إب اعي  

 

   ال  ر   م ؤولي  تق 
   ال  ر   لجن  ع ت   ع  سي  أس  بص ر  المي ا  

 م :  وت     المي ا  

 ي   ترشيحه م  قب  عمي  المعه .  : اللجنة رئيس ▪

   ال س       م ▪
 .الق ققققققق  رئققققققق   يرشقققققققحه أكققققققق  ي    ق ققققققق  كققققققق  مققققققق  عضققققققق   وتققققققق   : منس       ي الت       دريب المي       دان 

   الس سقققققققققققي  مهم ققققققققققققه وت مثققققققققققق 
نققققققققققق م  الخطققققققققققق  الس سققققققققققققي  وضقققققققققققق  ف     ال قققققققققققق ر   لور

 وتح يقققققققققققق  الميققققققققققق ا  

ن م    تنفيذ وم  بع  الع م   ال ي س    اللجن .  رئ  ب ل ن ي  م   وذل الور

   مشرررررر   ▪
م ققققققؤو    عضقققققق  مقققققق  كقققققق  ق قققققق  أكقققققق  ي   يرشققققققحه رئقققققق   الق قققققق  وتقققققق   : الت      دريب المي      دان 

ا    ال  ر  .  بجه الط ل   وم  بع ع  الإشر

 

 ال  اص  م  الق  م العلمي  ▪

  . م  قب  مجل  الق   واع م  ت  تح ي  ق ئم  بأم ك  ال  ر    ▪

ب قققققققل كقققققق   لل ن ققققققي  معهقققققق  لقطقققققق    ومراسققققققل ه  والشررررررركا  عققققققق  اج م عقققققق   مقققققق  مراكقققققق  ال قققققق ر    ▪

 .  الطلب  الم  رب   

▪   
 . للط   ع نهإو تح ي  م ع  ب ء الت جي  لل  ر   المي ا  

ق    ع  مجم ع   الطلب  الم  رب     ▪  . تح ي  المشر
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 ققققققققققق  المرشققققققققققق ي  الكققققققققققق  يمي    والطققققققققققق   بقققققققققققق ائ  للجهققققققققققق   الم ربققققققققققق  مققققققققققق  ت ضقققققققققققي  اسققققققققققق  من ققققققققققق  ت و  ▪

 .م ك  ال  ر  أال  ر   و 

بعمليققققققق  ال ققققققق ر   وتعقققققققر فه   لإرشققققققق  ت عققققققق  الطققققققق   قبققققققق  بققققققق ء ال ققققققق ر      تعر فيققققققق القققققققق ء محققققققق     ▪

ام ته  وواجب ته بحق قه    . والو  

ق    م  بع  الم  رب     ▪   . م  سو  عملي  ال  ر   ب  س  وال أك   والمشر

ثنققققققققق ء ققققققققققو   ال ققققققققق ر   و ققققققققق   ارسققققققققق   انقققققققققذارا  للطققققققققق   القققققققققذي  قققققققققق رب ا عققققققققق  أم  بعققققققققق  بيققققققققق   الطققققققققق    ▪

 المقرر . ن   الغي   

ق     ▪  . بك  ج ي   وتبليغه ترت   اج م ع   م  المشر

  نه ي  عملي  ال  ر   م  الط    ال ق ر ر والاستطي ن اس قب    ▪
 . ف 

اح لجن  ال ▪    . من ق   للط  اقو 

و . ثن ء وبع  الان ه ء م  ال  ر   وارس   الن  ئ  أي   تقيي  الط   آلوض   ▪  للكنو 

مققققق ك  ال ققققق ر   الخققققق رور  ذاتهققققق  بعققققق  ت   ققققققققق  اسققققق م را  تقيقققققي  عققققق  الطققققق   بعققققق  الان هققققق ء مققققق  أتقيقققققي   ▪

  قو   ال  ر   ال  
  سي   ال ع م  معه  ف 

  . لي ال  ر   حيث يت    ترشي  الجه   ال  

لهققققققق  اتخققققققق ذ الاجقققققققراء الن ققققققق     و حققققققق    م قققققققكل  ي عقققققققرض لهققققققق  سقققققققو  عمليققققققق  ال ققققققق ر   أالعمققققققق  عققققققق  حققققققق   ▪

 الط ل . المن س  الذ  ي ف  مصلح  

  ت ر   الط  .  ▪
 اع ا   ط ب   ال  ر للجه   الم ع ون  ف 

المن ق قققققق  بقققققق     عنصررررررر و لقققققق  يجققققق   للجنقققققق  تققققققق ي  حققققق اق  للطلبقققققق  الم قققققق رب    ل ت مقققققق م ب ل ققققق ر    ▪

ت  ع  ذل  أ  رب    ع  الم ام   م لي  م  قب  المعه . ألا يو     الو  

الن  ميقققققققققق   بققققققققققق  ل ئحقققققققققق  الخ صقققققققققق   الإجققققققققققراءا عقققققققققق  ال قققققققققق ر   واتخقققققققققق ذ  ع ققققققققققذار الا اسقققققققققق قب    لبقققققققققق    ▪

ن م   . ب لور

 .  ال قيي ع و اض ق  جه   لل  ر   بن ء أمراجع  ق ائ  ال  ر   بحيث يم   حذ   ▪

اماس  م تعه  ك    ل   ▪  . بق اع  جه   ال  ر   الخ رجي  ب لالو  
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ام بأ  قي   الهن س  ▪  . ال صر  بمهني  والالو  

 ضم  قر   بو  م ج ن .   والعم القي     ▪

 ال  م  لمم رس  الهن س . اس خ ام ال قني   والمه را  وال وا  الهن سي  الح يث   ▪

ال  اصققققققققققققققق  ب قققققققققققققققك  قعققققققققققققققق   ب سققققققققققققققق خ ام وسققققققققققققققق ئ  وأ وا  ولغققققققققققققققق   مخ لفققققققققققققققق  لل ع مققققققققققققققق  مققققققققققققققق   ▪

 ال ح ي   الك  يمي  / المهني  بطر ق  نق ي  وإب اعي . 

 

  وص  ال قني   المع     ▪
 م ق  ال  ر  .  ف 

ح م طلب   ال  م   ▪  إ ار  المخ  ر.  ومب  ئالطيئي   والقض ي  شر

 الق ر  ع  العم  ب ف ء  كفر  أو ضم  مجم ع .  ▪

  –ال  اص  بف علي   ▪
ً
 بي ني 

ً
  وشفهي 

ً
 . وك  بي 

 اس خ ام ال وا  المع    لل  اص  ف  ال ح ي   الك  يمي  / المهني .  ▪

  الم اق   ل س ج ب  والمر  والمط  ر ال ف و  الإب اع   اس خ ام ▪
 الج ي  . الش ع  ف 

▪   
 م   الحي  .  وال عل مم رس  ال علي  الذا  
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   ال ققققققق ر   يعققققققق 
ك  م قققققققؤولي  الميققققققق ا      ع يققققققق    ت مثققققققق  أ قققققققرا  بققققققق     ال عققققققق و  عققققققق  نج حقققققققه ي  قققققققق  م قققققققو 

 ف 

  الكقققققققق  ي    والق قققققققق  ال  ر بيقققققققق   والجهقققققققق   الط لقققققققق 
ا
   ال قققققققق ر   لجنقققققققق  عقققققققق  قضقققققققق 

ال قققققققق ر    ومن قققققققق   الميقققققققق ا  

  ب لق   
   ومشر المي ا  

 :ال را  تل  م  ك   ور ي    قيم  ون ض   ب لق  ال  ر   المي ا  

  الميداني التدريب لجنة مسؤولية :أولا   

   التدريب لجنة تتول
 :التالية  المهام ال يام الميدان 

 ال  ر بيقققققق  الم  حقققققق  الفققققققره عقققققق  ال عققققققر  جقققققق أ مقققققق  الم قققققق ه ق  ال  ر بيقققققق  الجهقققققق   مقققققق  ال  اصقققققق  . 1

 .بذل  العلمي الق  م  المعه  وتبليغ     أم م

   المعقققققققق يو   تح يقققققققق  بغيقققققققق  ال  ر بيقققققققق  الجهقققققققق   ب قيققققققققي  الم علققققققققق  الاسققققققققتطي ن   تحليقققققققق  . 2
أ   يجقققققققق  القققققققق  

   ت حق  
   ال  ر   جه   ف 

 .قيه  الط   ت ر   سي   ال  

   علققققققققققق    ق قققققققققق  كقققققققققق  مقققققققققق  لل قققققققققق ر   ح    المرشقققققققققق الطقققققققققق   ققققققققققق ائ  العلقققققققققق   الق قققققققققق    مقققققققققق اسقققققققققق  م . 3
 ف 

 .المح    الم اعي 

   لل  ر   المرشح     الط   ق ائ  إع ا  . 4
 ل ل  الجه  .  وإرس له  ت ر   جه  ك  ف 

   لقققققققققق ء عقققققققققق  . 5
والخطققققققققق   ال ققققققققق ر   بن ققققققققق م ل عقققققققققر فه  لل ققققققققق ر   المرشقققققققققح     للطققققققققق   قصققققققققق    تعقققققققققر   

   ال  ر   ب لي    له الط   ت و   و    له  ال مني 
 .بم  ن ته وتعر فه  المي ا  

 م ك مققققققققق  ي ضققققققققق  سقققققققققن   تقر قققققققققر عمققققققققق ب العلميققققققققق  الق ققققققققق م مققققققققق  ب ل ن قققققققققي   ال ققققققققق ر   لجنققققققققق  تقققققققققق م . 6

   الانجقققققققققققققق  ا 
   والإيج بيقققققققققققققق   تمققققققققققققققل  القققققققققققققق  

   وال ققققققققققققققلطي   ال نفيققققققققققققققذ بهقققققققققققققق  تمققققققققققققققو    القققققققققققققق  
حقققققققققققققق ثل   القققققققققققققق  

   وال  صي  
   ت  ت  أ  يم   ال  

   ال اء تح      ف 
 .الق  م  المراح  ف 

 : العلمي القسم مسؤوليةثانياا

 :التالية  المهام ال يام العلم   ال سم يتول

  ب ل عقققققققق و  مقققققققق  وحقققققققق   الت ققققققققجي   لل قققققققق ر   المرشققققققققح     الطقققققققق   ققققققققق ائ  إعقققققققق ا  . 1
 والجقققققققق او الميقققققققق ا  

   ال  ر   لجن  إلى ب لمعه . وإرس له 
   المي ا  
 .المح    الم اعي  ف 

اح  . 2  .الق   لط   الم ئم  ال  ر بي  والمج لا  الم ض ع   اقو 

   وذلققققققققققق  الم  حققققققققققق  ال  ر بيققققققققققق  المققققققققققق ك  عققققققققققق  الطققققققققققق   ت   ققققققققققققققق   . 3
لجنقققققققققققق   ت صقققققققققققي    راسققققققققققق  ضققققققققققق ء ف 

   ال ققققققققق ر  
   والمققققققققق ك علققققققققق    ق ققققققققق  كققققققققق  مققققققققق  تققققققققق ر طه  المم ققققققققق  الطققققققققق   أعققققققققق ا  ب قققققققققأ  الميققققققققق ا  

   ال  ر   للجن  بذل  الخ ص  الك    و رس   .الق       ل  ر   الم  ح 
 .المي ا  
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   ال ققققققققق ر   عمليققققققققق  سقققققققققو   حققققققققق   الكققققققققق  يمي     المشرررررررررر ي  تقققققققققق ر ر م  بعققققققققق  . 4
   ومن ق ققققققققق ه  الميققققققققق ا  

ف 

   ال  ر   للجن  ال  صي   ورق   العل    الق   مجل 
 .المي ا  

   ال قققققققققق ر    قققققققققق   مقققققققققق  المق مقققققققققق  ال ققققققققققق ر ر من ق قققققققققق  لجقققققققققق   ت قققققققققق ي  . 5
نتيجقققققققققق   واع مقققققققققق   الق قققققققققق   ف 

 .المن ق  

: مسؤولية  الميداني بالقسممنسق التدريب  ثالثاا

  مشررررررر ا   العلققققق    الق قققققق  يعققققق    
ً
: الم قققققق رب    كمن ققققق  لل قققققق ر    للطلبقققققق  أك  يميققققق   

وتقققققق  الم ققققققئ   الو   الميققققق ا  

  الق قققققققق  / ال خصقققققققق  وإعقققققققق ا   طقققققققق  ال قققققققق ر   
  ف 
الجهقققققققق    وتن ققققققققي  عقققققققق  ترت قققققققق  برنقققققققق م  ال قققققققق ر   الميقققققققق ا  

ن م    تنفيذ وم  بع  الع م   ال ي س   وتح ي  ال  ر بي   ب ل ن ي  م  رئ   اللجن .  وذل الور

   يتول 
 :التالية المهاممنسي التدريب الميدان 

  ي قققققققققق ر  قيهقققققققققق  الم قققققققققق ر   المن ققققققققققأ مقققققققققق   وال ققققققققققق ر ر اسقققققققققق  م الخط بقققققققققق    . 1
بملفقققققققققق    والاح فقققققققققق  القققققققققق  

   ار  بقققققققق    الم قققققققق ر  
. والمشرررررررررر للطقققققققق   حيققققققققث يحقققققققق ف  بجميقققققققق  الورا  والمراسقققققققق   القققققققق  

  ال  ر  . 
  ح ل  ع م ان   م الط ل  أو إ ف قه ف 

 وتذ  ت م  ج ا ف 

. و من ق   أح ا  الم  ر  العلمي  والعملي   . 2  
 ال ق ر ر ال ور   م  مشر  ال  ر   المي ا  

 م  بع  الم  ر  الم  مر .  . 3

.   الم  مر م  الاتص  . 4  الم  رب   

  العم  وال ه ر بمن ر لائ   التصر حث الم  ر  الم  مر ع  ح    . 5
 . وال ل ك ف 

 المح ول  الج    ل فه  ظرو  الم  ر .  . 6

 الم اصققققققف   الع مقققققق  يققققققراع   بحيققققققث سققققققلي   علقققققق    بأسققققققل   تقر ققققققر  ك  بقققققق  لطر ققققققق  الط لقققققق  إرشقققققق   . 7

   لل قر ر
   ال  ر   لجن  تح  ت  ال  

 . المي ا  

. ت ل   لجن  لمن ق   ال قر ر  . 8  
 النه   

   والم ققققققققق رك  ال ققققققققق ر   ققققققققققو    ققققققققق   الط لققققققققق  تقيقققققققققي  . 9
   لل قر قققققققققر المن ق ققققققققق  لجنققققققققق  ف 

و جققققققققق   النهققققققققق   

 والم ققققققققققققتن ا  الم علققققققققققققق  النمقققققققققققق ذ  ي ضققققققققققققم  للط لقققققققققققق  ك مقققققققققققق  بملقققققققققققق  الاح فقققققققققققق   المن قققققققققققق   عقققققققققققق 

  الققققققق وام  والان  ققققققق م للحضققققققق ر المثب ققققققق  والم قققققققتن ا  النمققققققق ذ  وت قققققققم  .ك قققققققق  ب قييمقققققققه
 وال قر قققققققر ف 

 .ال  ر   جه  تقيي  ونم ذ  الم  بع  ونم ذ  ال  ر   الط ل  بنه ي   يق مه الذ 

   ال قققققققق ر   ملفقققققققق   تقققققققق ي  . 10
ا  ي قققققققق لى الققققققققذي  للطقققققققق  الميقققققققق ا   مقققققققق   ن ققققققققخ  م ضققققققققمن  علققققققققيه   الإشر

   ال قر ققققققققر
  لقققققققق   الميقققققققق  ال قققققققق ر   للجنقققققققق  منهقققققققق  ن ققققققققخ  رققققققققق  ي قققققققق لى الققققققققذ  الق قققققققق  لققققققققرئ   النهقققققققق   

 ا  

   ال قر ر وض  عن  منه  ت  في 
   ال  ر   لعملي  النه   

 .المي ا  

 له .  والت ل         الات م م بحصر الفره ال ظيفي   . 11

.  وايج   العم  ع  حصر  . 12  
  ال  ر   المي ا  

ك   الم ع ون  ف   ق ع   بي ن   للشر
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م ئمقققققققققق  الطيئقققققققققق  ال  ر بيقققققققققق   ومقققققققققق  لل قققققققققق ر    ومن سققققققققققب ه  ال أكقققققققققق  مقققققققققق  ج يقققققققققق  المن قققققققققق   الم ع ونقققققققققق   . 13

ا   . وال جهو  

: مسؤولية   الميداني المشرف رابعاا

   مشررررررر 
ا   علققققق   عضققققق  مققققق  كققققق  ق ققققق   وتققققق  ال ققققق ر   الميققققق ا   يرشقققققحه رئققققق   الق ققققق . م قققققؤو  عققققق  الإشر

 ال  ر  .  بجه الط ل   وم  بع 

:  وتنحص   
  الآن 
 
 مهامه ف

ا م  ع   من   ال  ر   ب لق   بم  بع   . 1  ن ء قو   ال  ر  . أثع  الط    والاشر

2 .  .  
ام  ال  ر   المي ا     تهيئ  الم  رب    لور

 الم  رك  ف 

ور  تقققققققق ي   . 3   مكققققققق   ت ر بقققققققه ح ققققققق  الخطققققققق  المعققققققق   مققققققق    
يقققققققق م ب لا ققققققق را  المي انيققققققق  للم ققققققق ر  ف 

    رته . لجه  المرا   ط  لا  راته ب لي م وال  ر ققققخ وا

  قققققققققققق  تققققققققققق اجهه   . 4
  الحضققققققققققق ر والغيققققققققققق   وتقققققققققققذلي  العقبققققققققققق   الققققققققققق  

م  بعققققققققققق  الم ققققققققققق رب    الم كققققققققققق  بهققققققققققق  ف 

. من   ال  ر   ب لق   والرق  به  إلى   الك  ي  

إعقققققققققق ا  ال ققققققققققق ر ر المي انيقققققققققق  عقققققققققق  سققققققققققو  عمليقققققققققق  ال قققققققققق ر   وت ققققققققققليمه  إلى من قققققققققق  ال قققققققققق ر   ب لق قققققققققق   . 5

   لجن لرئ    ومنه  
 ب لمعه .  ال  ر   المي ا  

 ت ثي  الصل  بجه  ال  ر   واس  م ال ق ر ر منه .  . 6

  نه ي  م   ال  ر  .  . 7
  من ق   البحث المق م م  الم  ر  الذ  ي  بعه ف 

 الم  رك  ف 

الطالب : مسؤوليةخامساا 

  
 :التالية المهام تول   الطالب على ينبغ 

  الحص   ع   لي  ال  ر    . 1
  م  من   ال  ر    المي ا  

 ب لق  .  المي ا  

  ال قققققق ر    مشررررررر قهقققققق  مح ل قققققق   القققققق لي  قهمقققققق  جيقققققق ا ومراجعقققققق   . 2
  ح لقققققق  عقققققق م وضققققققلح  الميقققققق ا  
ف 

 النق  . بعض 

   تققققققققققق ر   ت قققققققققققجي  نمققققققققققق ذ  ب عطئققققققققققق  الط لققققققققققق  يقققققققققققق م . 3
 للت قققققققققققجي  المحققققققققققق    الفقققققققققققو    ققققققققققق   ميققققققققققق ا  

 عمققققققق  الجهققققققق  و طيعققققققق   بمكقققققق  ي علققققققق   قيمققققققق  وربب تقققققققه بي ن تققققققه ي ضقققققققم  الكققققققق  ي     مرشققققققق   )بمعرققققققق 

  
 .  1)نم ذ  الم  ح  ال  ر بي  الفره ض ء ف 

   ال  ر   ب اي  قب  معه ال عق  ي الذ  لل  ر  ال عر في  المح      حض ر . 4
 .المي ا  

م . 5    العمقققققققق    ال قققققققق ر   وبقققققققق ء ال قققققققق ر   لجهقققققققق  ب ل  جققققققققه الط لقققققققق  يلققققققققو  
م  المحقققققققق     الم اعيقققققققق  ف  و لققققققققو  

   وال اجب   المه م بك  الط ل 
 .ال  ر   جه  له تح  ت  ال  
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م . 6    العمقققققققق  وق اعققققققققق  ال قققققققققل ك  بحُ ققققققققق  ال قققققققق ر   ققققققققققو    ققققققققق   الط لققققققققق  يلققققققققو  
   الجهققققققققق  ف 

ي ققققققققق ر   الققققققققق  

   المعه  يمث  ب ع ب ر  قيه  
 .الجه  تل  ف 

   كقققققققق    سقققققققق   ل  ال قققققققق ر   عقققققققق  ال غيقققققققق  عقققققققق م . 7
 عققققققققذر ققققققققق تر أو مققققققققرض ب قققققققق   ال غيقققققققق  حقققققققق   وف 

  الك  ي    والمشر  ال  ر بي  الجه  إ ب ر قيج 
ً
 .ق را

   إلا ال قققققققق ر   جهقققققققق  ب غيققققققققو   للط لقققققققق  ي ققققققققم  لا . 8
م اقققققققققق   وبعقققققققق  القصقققققققق    الضرررررررررورة حقققققققق لا  ف 

   ال  ر   ولجن  الك  ي    المشر 
 .ب لمعه  المي ا  

 . هال أك  م  أ   ط  ال  ر   ب لمؤس   تط ب  تخصص . 9

   مشررررررر أ قققققذ ال عليمقققققق   وال  جيهققققق   مقققققق   . 10
ال قققققق ر   عققققق  كيفيقققققق  وأسققققققل   ك  بققققق  ال قر ققققققر النهقققققق   

 لل  ر  . 

ضققققققققققه مققققققققققق  الكقققققققققق  ي    المرشققققققققققق  إبقققققققققق   . 11 عققققققققققق   والمح ق ققققققققققق ال قققققققققق ر    ققققققققققققو   أثنقققققققققق ء م قققققققققققك   مققققققققققق  يعو 

  ال قققققق ر    بمشررررررر الاتصقققققق   
  الق قققققق  وا  عهقققققق  عقققققق  جميقققققق  تققققققذ   الميقققققق ا  

ومن قققققق  ال قققققق ر   ف 

ا  ته . الن      وأ ذ آراؤت  والاس ف    م  نص ئحه  و ور

  تققققققققققؤ   أم مقققققققققق . 12
والمقصقققققققققق   تنقققققققققق  تقققققققققق    هبنف ققققققققققؤ يهقققققققققق  يأو  هالاسقققققققققق ف    القصقققققققققق   مقققققققققق  العمقققققققققق   القققققققققق  

  
   رسققققققه  ف 

اب  مقققققق  الم ضقققققق ع   العلميقققققق  القققققق   الإلمقققققق م ب يقققققق  يقققققق   تأ يقققققق  تققققققذ  العمقققققق   وكيقققققق  تققققققو 

 ققققققققققق طي  تأ يققققققققققق  تقققققققققققذ  المققققققققققق ر مققققققققققق   ققققققققققق   ققققققققققققراء  من ققققققققققق را  يو  ال  ر بيققققققققققق  ال حققققققققققق   ال عليميققققققققققق  / 

  العم  . المن أ  وكذل  سؤا  الم ظف    الذي  يؤ و  تل  

بعقققققق  نه يقققققق  ال قققققق ر   بحقققققق  أق قققققق اسققققققطل  مقققققق  نه يقققققق  ال قققققق ر    لمن قققققق   نه ئيقققققق  تقر ققققققرا الط لقققققق  يققققققق م . 13

نققققققق م  م عنققققققق   الور    الع مققققققق  ب لعنققققققق   ال قر قققققققر إعققققققق ا  و لقققققققو  
   ال ققققققق ر   لجنققققققق  تحقققققققُ  ت  الققققققق  

  الميققققققق ا  

   العل    ب لق   والم طلب   الخ ص 
قه قب  م  يبلغ به  ال    .ال  ر   ع  مشر
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 2014لائحة  2022لائحة 
 

 1تدريب  2تدريب  1تدريب  2تدريب 

يس                        ج  الطال                         ب 

  الفص              2ت           دريب 
 
ف

   ع      د ال     درا   
الص     يع 

انه                           ا  الس                            اعا  

المعتم          دة للمس           تو  

(  
 (62الثان 

يس                       ج  الطال                       ب 

  الفص            1ت         دريب 
 
ف

  ال                    درا   
الص                    يع 

الس        اعا   ع        د انه        ا  

المعتم         دة للمس         تو  

 (32الاول )

يس                      ج  الطال                      ب 

خ                      ل  2ت                     دريب 

 فص                      ال                     درا   ال

  للمس                     تو  
الت                     ان 

الثال       ا ) ع       د اجتي       از 

 ساعة( 117

يس                             ج  الطال                             ب 

خ                             ل  1ت                            دريب 

ول الأفص           ال         درا   ال

للمس                       تو  الثال                       ا 

 99) ع                            د اجتي                            از 

 ساعة(

ميع                  ا   س                  جي  

 التدريب

 ابيع يومياأس 4 سابيع يومياأ 4
)ي                     وم س                         أ 12

 (س   أواحد ك  

س          )ي      وم واح      د  أ 12

 (س   أك  
 مدة التدريب

م         ص           د  الفص            س         ا  الس             أالخ          ل 

  الدرا   
 الصيع 

م     ص       د  الفص        عشررررر راب     ع س         الخ      ل الأ 

 الدرا   
 عا  المناقشةيم

 لا يوجد ساعا  معتمدة معتمدة  ساعة واحدة  معتمدة  ساعة واحدة 
ع                  د  الس                  اعا  

 المعتمدة

   )يعت           
   وت        دريب 1اجتي        از ت        دريب مي        دان 

و  التخ        رج م        ع العل        م  2مي        دان  ن        ه لايوج        د ل        ه أم        ص خر

 ل ئح           ة المعه           د  وس           اعة 2014س           اعا  معتم           دة  ب            ا ل ئح           ة المعه           د 
 
واح           دة معتم           دة  ب            ا

2022) . 
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  تبقققققققق أ تققققققققذ   ▪
  نه يقققققققق  الفصقققققققق  القققققققق را   الثقققققققق   

  الفصقققققققق  الققققققققذ  ي ققققققققط  ال قققققققق ر    المرحلقققققققق  ف 
  )ف 

 الميقققققققق ا  

  بفو   ك قي  . 

  أ   يجققققققققققق    ▪
ا  يققققققققققق  أ ا ققققققققققق    1ي ققققققققققق   ال ققققققققققق ر   الميققققققققققق ا     مع مققققققققققق  الق ققققققققققق  تحقققققققققققل اشر

عضققققققققققق ء أ   ف 

  ال قققققق ر   بققققققذل  لجنقققققق فه  مقققققق  قبقققققق  يتيئقققققق  ال قققققق ري  والهيئقققققق  المع ونقققققق  ل قققققق  ق قققققق  الققققققذي  تقققققق   تكلقققققق

اء الصن ع  للم  رك .   و ج    ع    بعض  ور

▪   
   2ي قققققققققق   ال قققققققققق ر   الميققققققققققق ا  

 ققققققققققق   و حقققققققققق  جهقققققققققق   ال ققققققققققق ر   الخ رجيقققققققققق  المرشققققققققققح  مققققققققققق  الق قققققققققق   أ ف 

تققققق ر    إمك نيققققق ل ح يققققق   والمشررررررروعا  الهن سقققققي   الشررررررركا  ارسققققق    ط بققققق   الى  مجم عققققق  مققققق  

ك   بقققققق لر  عقققققق  الخط بقققققق   م قيهقققققق  الطقققققق     ضققققققح  عقققققق   الطقققققق   وال خصصقققققق   تققققققق م بعققققققض الشققققققر

 الم  ح . 

 معه .  وال ن ي  ل  ر   ا ؤس    الم اقق  ع بع  م اقق  جه   ال  ر   ي   حصر الم ▪
 

 الإجرا  المسئول

   التدريب لجنة
 الميدان 

  المعهد 

  ت  قققققق     الشرررررركا  المؤس ققققق   ) تقققققق م بجمققققق  بي نققققق    ▪
المن سقققققب  الققققق  

ن م .   اس ج ب ه  لف ر  الور

ن م .  ▪  ال ن ي  معه  ل عر فه  ب لور

  الم قققققققققققققققققققق رك   المؤس قققققققققققققققققققق  عمقققققققققققققققققققق  نمقققققققققققققققققققق ذ  لطي نقققققققققققققققققققق    ▪
ال قققققققققققققققققققق ر    ف 

 .   2)نم ذ 

   المؤس    م  بع  ▪
 .  تمل مخ  ط ه ال  

ن م  و    ع   ر    حصرالطلاب  ▪   ب لمعه .  لجن الم  رب    المل حق    ب لور
 ال  ر   المي ا  

 ال ققققققق ر   بعمققققققق  لقققققققق ء  ققققققق  ر  يققققققق   الاعققققققق   عققققققق  م عققققققق   عققققققق  الم قققققققق  الرسققققققق   للمعهققققققق   لجنققققققق تقققققققق م  ▪

  يقققققققققق   قيققققققققققه عققققققققققق  محقققققققققق     تعر فيقققققققققق  للطقققققققققق   بخطقققققققققق  ال قققققققققق ر   
حي           ا يش           م  الل            ا   الميقققققققققق ا  

 : المواضيع التالية

  .ر  ال  أتمي   ✓

  .ال  ر  الم طلب   العلمي  والعملي      قو    ✓

  الك  ي   م  المعه .  ✓
  المشر

  .ال  ر  آلي  تقيي   ✓

✓   
  أ  قي   ال ع م  وال ل ك المه  

اف    . الاحو 

✓   
ام ب س ئ  ال  م      ال  ر   المي ا    . كيفي  الحم ي  م  المخ  ر والالو  
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ام  مقققققققققق   للمعهقققققققققق   قققققققققق   الم ققققققققققق  الرسقققققققققق    ال قققققققققق ر   عقققققققققق  بقققققققققق ء الت ققققققققققجي  مقققققققققق  لجنقققققققققق تعلقققققققققق   ▪ بقققققققققق لو  

حيققققققققث ي قققققققق   الت قققققققجي  مقققققققق   قققققققق   رابقققققققق   الطقققققققق    الارشقققققققق    ل ققققققق ر    )اللققققققققق ءالمرحلققققققق  ال قققققققق بق  

ليققققققققققق م بت ققققققققققجي  المعل مقققققققققق      1)نمقققققققققق ذ أو الاسقققققققققق م ر  يقققققققققق   رقعققققققققققه عقققققققققق  الم ققققققققققق  الرسقققققققققق   للمعهقققققققققق  

 الاتي : 

ا  يقققققققققق ر المجقققققققققق   الققققققققققذ  يربقققققققققق  ال قققققققققق ر    –الم قققققققققق     –ال ققققققققققعب   –رققققققققققق  الكقققققققققق    –)اسقققققققققق  الط لقققققققققق   ▪

 قيه  

و  الت ققققققققجي  ثقققققققق  يقققققققق    وال أكقققققققق  ال ققققققق ر    لجنقققققققق تققققققق   مراجعقققققققق  الطلبقققققققق   مققققققق  قبقققققققق   ▪ مقققققققق  تحقيقهققققققق  شر

 . م ك  ال  ر   ب لن ب  ل   مجم ع أ تح ي  و سم ء الط   الذي  ت  قط له  أاع   

مخ  بقققققققق  جهقققققققق  ال قققققققق ر   بقققققققق لط   المرشققققققققح    ب ل قققققققق ر   بهقققققققق  مقققققققق  ارسقققققققق   نمقققققققق ذ  ك قققققققق   ببي نقققققققق    ▪

 .   3)نم ذ  تقيي  الط   و  وحض ر 

 

 الإجرا  المسئول

وحدة التسجي   
 والجداول 

  مققققق   ققققق   أالطققققق   القققققذي  لققققق يه   حصرررررر ▪
حقيققققق  ال ققققق ر   الميققققق ا  

   . 4)نم ذ  ب لمعه   والت جي لجن  الج او  

  ب لمعهققققققققق   لقققققققققرئ   لجنققققققققق ت قققققققققليمه   ▪
بققققققققق ور   والقققققققققذ ال ققققققققق ر   الميققققققققق ا  

  ال
 ق  م ح   الق  . يق م ب    عه  ع  من   

   لجنة
 التدريب الميدان 

علقققققققققققققققيه   وال أكيققققققققققققققق  ابقققققققققققققق   الطققققققققققققققق   مقققققققققققققق   ققققققققققققققق   اعققققققققققققققق   ب لمعهقققققققققققققق   ▪

نمققققق ذ  ت قققققجي  ال ققققق ر    لإكمققققق  ال  جقققققه لمن ققققق  الق ققققق   بضررررررورة

  
 م  ت ضي  الفره الم  ح  لل  ر  .     1)نم ذ   المي ا  

  مرقققققققق   لقققققققرئ   لجنققققققق ي قققققققل  من ققققققق  الق ققققققق  تقر قققققققر  ▪
ال ققققققق ر   الميققققققق ا  

  وبقققققققققققه ق ئمققققققققققق  الم ققققققققققق
 رب    معقققققققققققه نمققققققققققق ذ  ت قققققققققققجي  ال ققققققققققق ر   الميققققققققققق ا  

ن م    الال ح   ب لور
 ال  ر  .  وأم ك   4)نم ذ   الرابط    ف 

  السقققققققققققققطل  القققققققققققققذ  ي قققققققققققققط  ب ايققققققققققققق   ▪
يققققققققققققق   تهيئققققققققققققق  الط لققققققققققققق  ب لمعهققققققققققققق  ف 

ال قققققققققققققق ر   ضققققققققققققققم  لققققققققققققققق ء  قققققققققققققق  ر  يركقققققققققققققق  عقققققققققققققق  المهقققققققققققققق را  ال ققققققققققققققل كي  

 . بيئ  العم  المطللب   ا  
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الى  مراكققققققق  ال ققققققق ر   المخصصقققققققه    ذتققققققق   الطقققققققحيقققققققث يققققققق    والم  بعققققققق هى مرحلققققققق  ال نفيقققققققذ  الث لثققققققق المرحلققققققق  

ا  العمليقققققققققق  والعلميقققققققققق  ت قققققققققق مر تققققققققققذ  المرحلقققققققققق  لمقققققققققق     بهقققققققققق   اكت قققققققققق  م   ليقققققققققق   أسققققققققققطل  12الط لقققققققققق  الخققققققققققور

 وتقييمه. سط ع  ع  ح ل  الط ل  أي   اس  م تقر ر  سط عي  أس ع    6ب اق  

 

 الإجرا  المسئول

التدريب   لجنة
  
 الميدان 

   للمشرررررررررر    4)نمقققققققق ذ   وبي نقققققققق ته نمقققققققق ذ  بطقققققققق   ال قققققققق ر    ت ققققققققلي  ▪
الميقققققققق ا  

 الذ  يق م ب لم  بع . 

ف  المشر
  
 / الميدان 

 الزيارة الأول 

  اليققققققققققق م الولى وح ققققققققققق  تققققققققققق ار ققققخ  ▪
  أمققققققققققق ك  تققققققققققق ر طه  ف 

يقققققققققققق م با ققققققققققق ر  الم ققققققققققق رب    ف 

  . م  وض   ط     ر   مح  

ن م م  بع  حض رت  م  الي م  ▪  . الو  م  ب ء الور

ن م  ▪   الور
 . تذكو  الط   بأتمي  الان م   وتحقي  النج ح ف 

  الي م الو  أو الي م الولى ▪
  . ال ؤا  ع  س   بي   م  ل  يحصر  ف 

نققققققق م  وأتمي قققققققه  المباشررررررررري مق بلققققققق  رؤسققققققق ئه   ▪ وال حققققققق ع معهققققققق  عققققققق  ق قققققققر  الور

  ال  جيه للم  ر 
  . وأتمي   ورت  ف 

 . بم  بع  الم  رب    ل يه  الخ ه  5)نم ذ  ت لي  مك   ال  ر    ▪

الحصقققققققققق   عقققققققققق  بي نقققققققققق   محقققققققققق  ال قققققققققق ر   )ارققققققققققق م تليف نقققققققققق   لل  اصقققققققققق   و لقققققققققق   ▪

 الم  مر. منه  الم  بع  وال  اص  

  . تبليغ من   ال  ر   ب لق   بم  ت ▪

ف  المشر
  
 / الميدان 
الزيارا  
 ال ح ة 

  أم ك  ت ر طه .  ▪
 القي م با  ر  الم  رب    ف 

ع معه  ع  عمله  وم   تف عله  معه ▪
ّ
   . ال ح 

  ال  ر  .  وال ؤا مق بل  رؤس ؤت  المب شر    ▪
 ع  م   نج ح الم  ر  ف 

 . نم ذ  م  بع  م  ر  –   5نم ذ  ) ال  ر    جه مط لب   ▪

  . من ق   النم ذ  م  الرئ   والم  ر  ث  ال  قي  عليه ▪

 . منه ع  ص ر الحص    ▪

  . ت لي  من   ال  ر   ب لمعه  ن خ  منه ▪

ح تططي  الج اءا  المن سب  بحقه .  ▪  ال نل ه ع  الم ه ون    واقو 

منسي 
التدريب  
  المعهد 

 الم  بع  م  مشر  ال  ر  . م  بع  الم  رب    م       ▪

 . اتخ ذ الإجراء المن س  ل   ح له ▪
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ال قققققققق ر   بعقققققققق   مشررررررررر لمن قققققققق  / يققققققققق م الط لقققققققق  بت ققققققققلي  تقر ققققققققر ال قققققققق ر   ومرقق تققققققققه  ف  نه يقققققققق  ال قققققققق ر  

 . ك  م  ك  ب ه ح   الم اصف   المطللب أ ال 

 على: يتم ت ييم الطالب بنا  

 قح  اس م ر  حض ر وبي   الط ل      قو   ال  ر  .  . 1

. قح  ال قر ر الذ  أع   الط ل  ع  قو   ال  ر    . 2  
 المي ا  

 50عققققققق  تقققققققذا ال قر قققققققر مققققققق  )  قحققققققق  ال قر قققققققر المعققققققق  مققققققق  قبققققققق  جهققققققق  ال ققققققق ر   ووضققققققق   رجققققققق  لقققققققه بنققققققق ءا  . 3

  . عم     رج 

  تنميققققققققق  المهققققققققق را  الم ققققققققق ه ق  منقققققققققه  . 4
  ف 
من ق ققققققققق  الط لققققققققق  وال حقققققققققق  مققققققققق  ق عليققققققققق  ال ققققققققق ر   الميققققققققق ا  

اعقققققققققق    و قققققققققق  عضقققققققققق ء تيئقققققققققق  ال قققققققققق ري  المخصصقققققققققق  ل قققققققققق  ق قققققققققق  أ)مقققققققققق   قققققققققق   ت قققققققققق ي  لجنقققققققققق  مقققققققققق  

عققققق  نتيجققققق  المن ق ققققق  مققققق   لقققققه بنققققق ءا   مققققق  وضققققق   رجققققق  تق ير ققققق المعهققققق   الم اعيققققق  مققققق   ققققق   صقققققفح  

ول مص  ر  )ليكون شف   .  رج    50)   . (100جة الطالب النهائية الم دمة للكن  

ول المخ         ت   ع         د لل         لا بتس         جي   رج         ا  الط            واعتما           ا لي         تم ارس         الها  اللجن         ةت          وم  للكن           

ول   العام(.  التخص )كن  

ة   لائح        ة ( 14)س            الأ  خ         ل الت ي        يم:  ف         
 
( م        ص 5الأس            ) وخ         ل 2014م        ص الفص          ال        درا   ف

  
 . (الفص  الدرا   الصيع 

 

 جرا الإ  المسئول

  
ف الميدان   المشر

  مققققققققق  المؤس ققققققققق  بعققققققققق  اع م  تققققققققق  مققققققققق   ▪
 لققققققققق  نتيجققققققققق  ال قيقققققققققي  النهققققققققق   

   5    )نم ذ  

 ت ليمه  لمن   الق  .  ▪

 منسي التدريب  المعهد 

  للم  ر  ▪
 . اس  م ال قيي  النه   

  م  الط ل   ▪
  تقر ر نه   

 ومن ق  ه بمح ل    ال قر ر. تل  

  للط ل .    6)نم ذ  تعطئ   ▪
 ب ل قيي  النه   

 .   7)نم ذ مط لب  الط ل  ب عطئ  استطي   تقيي  جه  ال  ر    ▪

  للط ل .  لجن ت لي  رئ    ▪
 ال  ر   ال ق ير النه   

و  بعقققققققق  ك  بقققققققق   طقققققققق   عليققققققققه   6  ذ )نمقققققققق   ارسقققققققق   صقققققققق ر  مقققققققق  ▪ للكنققققققققو 

 الص حي  لت جي  ال رج  للط ل . وت قيعه م  ص ح  

 . ت جيه الم  رب    بو  المج      لفو   ال  ر   لإع    ال  ر   ▪
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ا ف  جميع الحالا  التالية: يعت   تدريب الطالب لاغي 

 ال  ر  . م  قو       %25) تغي  الط ل  لم    . 1

 ال  ر  . ع م تق ي  تقر را ع  قو    . 2

 وعققققققققققق ما  لقققققققققققه ب لن ققققققققققق م الم طققققققققققق   )ب ققققققققققق  كققققققققققق   تقر قققققققققققر جهققققققققققق  ال ققققققققققق ر   عققققققققققق  الط لققققققققققق  ضقققققققققققعي    إذا  . 3

 . الق ئم   ن م  ات م مه ومح ق  ه ع  ال 

 

  المواعي          د 
 
( ف   حال          ة تخل          ت الطال          ب ع          ص ت           ديم اس          تمارة  ل          ب الت          دريب )الت          دريب الخ          ار   

 
ف

:  يستلزم عليه اجرا  اللجنةالم ررة مص    التال 

  ال ققققققق ر   ومطينققققققق   لجنققققققق  لىإي قققققققق م الط لققققققق  بخطققققققق    ▪
 ر  أسقققققققب   تقققققققأال ققققققق ر   م ضقققققققح  ربط قققققققه ف 

  تق ي  الطل  م ثق  ذل  ب لم تن ا  ال
  .  م  ف 

  . ق  م  ب اي  ال  ر  ال ع سطل  أي  الطل  قب  يج  تق   ▪

  تذا الطل  م  قب   ▪
  . اللجن ي   البل ف 

  ح لققققققققققق  قطققققققققققق   الطلققققققققققق  يققققققققققق   ت قققققققققققجي  الط لققققققققققق  واضققققققققققق ق  اسقققققققققققمه  ▪
 الجققققققققققق ر  تققققققققققق ر طه  للطققققققققققق  ف 

  ح لققققق  ال ققققق ر   الخققققق رور  وت ققققق   جهقققققه ال ققققق ر   اجب ر ققققق  للط لققققق  بقققققو   جهةةةةة وترشقققققي  
 تققققق ر   ف 

 . م ملح ب ع يله  

 

   ع       د ت        ديم  يح       ي للطال       ب الاعت        ار ع       ص الت       دريب
الت       دريب  للجن       ةس       با  م نع       ة ي        دمها أالمي       دان 

  ق ولها مص عدمه
 
 .   8نم ذ  )  للبت ف

 

: التدريب و ب ا لما  لجنةلا يتم تغي ر جهة التدريب للطالب الا  مواف ة   يلى 

  مركقققققق  ال قققققق ر   ا  أكقققققق  مقققققق  تقققققق قر أ ال  ▪
    ققققققر مقققققق ك  ف 

اح تبقققققق    ال  وف  مقققققق ك  ح لقققققق  الاك فقققققق ء يقققققق   اقققققققو 

  
اض   ق  م  ب ء ال  ر  . سطل  ع  الأقب   وذل م   مي  له ب لو 

العققققق م عققققق   المشررررررر ح ققققق  تقققققق ير  وم مقققققو    أقضققققق  جهققققق لققققق     ت ر بيققققق  حصققققق له عققققق  قرصققققق ▪

 ك قي . قب  ب ء ال  ر   بفو     وذل ال  ر   

 ال  ر  .  للجن ح وع ح ل    رئ  للط ل  م  اثب ته   ▪

  .   9نم ذ  ) م   اس م ر  تغيو  مك   ال  ر    ▪
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  مؤس   ال  ر   للقي م ب ▪
 ع ق  ب خصصه. عم   ل   له  ألا ت  غ  وج   الط ل  ف 

 ال  ر  .  اء الط ل  عن  نه ي  قو   أر ر ع  م      ت و   المعه  ب ق ▪

ي قققققققم   وأ  والط لققققققق   تعمققققققق  عققققققق  تحقيققققققق  الع قققققققق  الم ققققققق مر  بققققققق    المعهققققققق  أعققققققق  المؤس ققققققق   ▪

  الح ج   لم ئ لى  
 لذل . المعه  با  ر  الط ل  عن م  تق   

 

م اققققققققق  عميققققققق   بشررررررررطيجققققققق   للط لققققققق  أ اء ال ققققققق ر   الميققققققق ا    ققققققق ر  الجهققققققق   المعلققققققق  عنهققققققق   ▪

 ع  الطي ن   ال  مل  ل ل  المؤس  .  يح   المعه  ع   ل  م ط  يق مه الط ل  

يجقققققق   للمجلقققققق  الكقققققق  ي   ب لمعهقققققق  تغيققققققو  وتعقققققق ي  تققققققذ  ا ليقققققق   بمقققققق  يحققققققق  الإسقققققق ف    وذلقققققق   ▪

 ف  ب اي  أ  ع م  را . 
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 . الخ ه وأسللبه بلغ ه به ق م الذ  ال  ر   ع  تقر ر ب   ب    ل  ك  يق م  . 1

 . A4 مق س بيضأ ور  ع  ال قر ر ك  ب  يج   . 2

 ال قر ر ب للغ  العربي  أو الانجلو    .  . 3

 .بصفح  الغ  صفح   20 ع  يق  ولا صفح  40 ع  ال قر ر يا   لا أ  يج  . 4

 يح    ال قر ر ع  ص ر م  جهه ال  ر   لم  ت ر  عليه.  . 5

 :التالية المحت يا  على الت رير يشتم  أن يجب .6

 ورقمققققققققققه وتخصصققققققققققه  الط لقققققققققق  اسقققققققققق  :ال  ليقققققققققق  المعل مقققققققققق   عقققققققققق  وت قققققققققق م : الغ            ف ص           فحة ▪

 ال قققققق ر    وقققققققو   ورمقققققق    المقققققققرر ورققققققق  ب لق قققققق  الكقققققق  ي    ومشررررررر  واسقققققق  من قققققق  ال قققققق ر   

 ال  ر  .  و طيع وجه  ال  ر   ب لق   الذ  ت ر  قيه  

   ح ققققققققق  ورو تققققققققق  والفرعيققققققققق  الرئ  قققققققققي  ب لعنققققققققق و   ق ئمققققققققق  وهى   : الت ري          ر  محت ي          ا  قائم          ة ▪
 ف 

  م    ال قر ر
ً
 .الصفح   لت ل   وقق 

   للمؤس ققققق  مختصرررررر وصققققق  عققققق  وتح ققققق   الم دم     ة:  ▪
 وعققققق   طيعققققق  الط لققققق  قيهققققق  تققققق ر  الققققق  

 ع  مح ل    ال قر ر ت م   به  كم ق م الذ  ال  ر   ون عي 
ً
 م ج ا

ً
 .عرض 

 تف صققققققققي  عمليقققققققق  ي ضققققققققم  والققققققققذ  ال قر ققققققققر مقققققققق  المهقققققققق  الجقققققققق ء عقققققققق  و ح قققققققق  : الع         ام الع         ر  ▪

   الفعليقققققق  ال قققققق ر  
 ال ف صقققققققي  ب    ققققققققققق  تققققققذ  الط لقققققق  و ققققققق م م رسقققققققه   أو الط لقققققق  شقققققق ت ت  الققققققق  

 ب   يقققققق ر يققققققق م كمقققققق  ققققققق م بققققققه  الققققققذ  ال قققققق ر   برنقققققق م   طيعقققققق  ح قققققق  وذلقققققق  أق قققققق م  عقققققق   عقققققق 

 .منه  ق   ل   وقرعي  من سب  رئ  ي  عن و  

ا  للمهقققققققققق را  ملخقققققققققق  عقققققققققق  وتح قققققققققق  : الخاتم           ة ▪    والمعقققققققققق ر  والخققققققققققور
 اكت ققققققققققطه  الط لقققققققققق  القققققققققق  

 ال  ر   ع  وآراء  م ح  ته ت م  أ  و م   ال  ر    قو      

ال  ضقققققققققققققيحي   والخقققققققققققققرائ  ك قققققققققققققق   ال قر قققققققققققققر لمققققققققققققق     الم ققققققققققققق ن   المعل مققققققققققققق   وت قققققققققققققم  لم ح              ي: ا ▪

   الإضقققققققققق قي  والطي نقققققققققق  
أ   و جقققققققققق  الح جقققققققققق   عنقققققققققق  إليهقققققققققق  الرجققققققققققل  ال قر ققققققققققر لققققققققققق رئ يم قققققققققق  والقققققققققق  

   ت ضققققققققققققق 
ور ققققققققققققق  تفصققققققققققققققيلي  معل مققققققققققققق   ت ضقققققققققققققم  بحيققققققققققققققث ال قر قققققققققققققر  نه يققققققققققققق  ف  بعققققققققققققققض  عققققققققققققق  و  

 .ال قر ر مح ل   

  وت ضم : المراجع قائمة ▪
ً
   ب لمراج  بي ن 

   الط ل  اع م ت  ال  
 .تقر ر  ف 
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 النماذج
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 نمولج  سجي  تدريب  الب

 م  20/      20الفص  الدرا   .......        

 بيانا  الطالب: 

 الإسم:.......................................................................المستو : .................................. 

: ..................................    الرقم  اكم 
:..................................... المعدل ال    الأكا يم 

:........................................  رقم تلفون الطالب : ..........................  ف الأكا يم 
 المشر

 ...        عد  الساعا  المتب ية  عد   ا الفص  :.................. :.............     عد  الساعا  المعتمدة   ا الفص 

 المرغ بة: جهة التدريب 

 

  منسي رأ     
 التدريب الميدان 

 ............................................................................................................................. ............ ............................

 ............................................................................................................................. ........................................ 

 

 : ...............................................  التدريب  لجنة                                 ..............................................  : توقيع الطالب 
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 ك مشار ال التدريب مكانبيانا  

  المؤسسةرقم 

  ؤسسةاسم الم

  ؤسسة نشا  الم

  الموقع 

  الفر  

  رقم الهاتت 

  رقم الفاكس

يدي    العنوان ال  

  
ون    الموقع الالك  

 التدريب بيانا  المسئول عص 

  اسم المسئول

  وظيفته

  الهاتت المباخر 

  الداخلى  التليفون

  رقم الجوال

  
ون  يد الالك     ال  

  عد  الفرص
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                     ..................................................مدي   السيد/

 تحية طيبة و بعد ،،                         

 

رقم ) ................ ( بتاريخ )  ...............  ( بشأ  الموا قة على تدريب طلاب   سيادتكم بناء  علي خطاب  

 . شركتكم الموقرةنولوجيا )معهد المنصورة كولدج(  بمعهد المنصورة العالي للهندسة و التك 

 

إلى    سيادتكم نفيد    ....................... م   الفترة  خلال  الميداني  تدريبهم  إجراء  يتمموا  سو   الطلاب  أ  

  ............................. 

 

موا اتنا بمستوى الطالب   و الحضور و الغياب على أ  يتم   لاب مر ق كش  ببيانا  الطلاب و كشو  ع  تقييم الط

 و التزام  كل إسبوعي  و ذلك بالتنسيق مع المشر  على التدريب الميداني بالمعهد      ................ . 

            .......................رقم/ تليفو   

 ........................................ بريد الكتروني / 

 : م فقات

 كش  بيانا  الطلاب المرشحي  لبرنامج التدريب.  -

 كشو  الحضور و الغياب.  -

 كشو  تقييم الطلاب .  -

 

 ولسعادتكم جزيل الشكر لحس  تعاونكم 

 ، تحياتي،تقبلوا   

 

 التد يب الميداني  ئيس لجنة

................................ 
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 إسم الطالب  م
الرقم 

 الأكا يم 

رقم 

 التلفون  

ة  ف  

 التدريب 

 مكان التدريب 

كة)   –الفر   – الشر

 ال سم(

 م حظا  
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   اسم الطالب:  رقم الطالب:  

 تاريخ بدء التدريب:  

 

 درجات أعمال الفصل )بمعرفة لجنة الإشراف( 

 العنص  العظم الدرجة   رجة الطالب 

 كتا ة الت ارير  10 

 10 
 موقع متوسط الت ييم الأس وعى 
 
ف

 التدريب 

ام لاا 10      الحضور ل   
 
 المواعيد المحد ة   ف

 السلوك ومهارا  الإتصال  10 

 وخعة إتخال ال رار الآخريص مع الع قة 10 

 المجم    50 

اف: رئيس لجنة      الإخر

 

)بمعرفة لجنة المناقشة( لجنة المناقشة درجات   

 لجنة المناقشة )الإسم(  التوقيع

 ()رئيسا أ. . .........................              

 ..............................             )عضوا( 

 ..............................             )عضوا( 

 ..............................             )عضوا( 

  رجة المناقشة 

 

 
اف 100الدرجة النهائية   توقيع رئيس لجنة المناقشة توقيع رئيس لجنة الإخر

  
 
 

 2 الميدانيتقويم طالب التدريب 

 )سري ويحفظ بالكنترول(
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 ب لرج ء الم اقق  ع   ل  الاع ذار ع  ال  ر    

 و ذل  ب    

 ..........................................................................................................

............................................................................................. .............

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

............................... ...........................................................................

 ..........................................................................................................

........................................................................... ...............................

 ............................................................................................... 

 ت قي  الط ل  : 

 ال  ر ققققخ : 

 
 

 

 

 -------------------------------------------------------------------------  اسم الطالب 

 -------------------------------------------------------------------------  الكو  

 ------------------------------------------------------------------------  التخص  
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 ب لرج ء الم اقق  ع  تغيو  مك   ال  ر   

 م  .......................................................................................  

 لى  ........................................................................................ إ 

 و ذل  ب     

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

............................................ ..............................................................

 ..........................................................................................................

........................................................................................ ..................

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

 .......................... ..................................................................... 

 ت قي  الط ل  : 

 ال  ر ققققخ : 

 

 -------------------------------------------------------------------------  اسم الطالب 

 -------------------------------------------------------------------------  الكو  

 ------------------------------------------------------------------------  التخص  
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